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Instructivo
Conforme actividades del programa de Subsidio ol Pago del Consume de Agua Potable ¥
Alcantarillode v Tratamiento de Aguas Servidas, se inforima respecto de colendaric de

procesos y precedimientes a seguir pare el correcte contral de los flujos de informacidn:

1.- Ingrese de solicitudes :

Este proceso es continua en el fiempa y no establece unc fecha fope pars su ejecucidn, Mo
obstante esta, las fechas relativas a mavimients de asignacidn u etergamients, considerard
sélo aquellas postulaciones presentadas en forma previa al cierre o emisicn del decretn al dic
20 del mes. Los formularios que se ingresen con posterioridad, participardn en el mevimiento
de seleccidn y asignacién del mes siguiente.

2.- Revision y pago de factura:

Se hace presente, conferme calendarie, que el plaze méxime para la solicitud de remesa per
parte del municipio, no debe superar el dia 7 de cada mes, asimisme, a nivel provincial no
debe exceder el dia 8, periodc en el que lg Intendencia Regional recupero enfecedentes y
canfeeciona el consolidado de municipios de eu jurisdiccidn y lo remite a Mideplan, entidad o
carge de la administracién del sistema a MNivel Macional y de la solicitud de los recursos
correspondientes en un plaze ne superior al dia 10 del mismeo periodo.

Para la cancelacién de la factura del mes, el DIDECC deberd informar al Depto, de Finanzas
respecto del requerimiente page, el cual precederd o ba revisidn de la factura correspondiente
chequeada ¢on la base de dates que se corgerd a coatar del dig 11 de coda mes. en
eonsecuencia la visacién del pago deberd realizarse los primeros dios de coda mes y
pogode una ver reolizados los depdsitos por parte de MIDEPLAM en los cuentas
municipales correspondientes (aproximodamente los dins 20 de codo mes en ¢l caso

urbana),

Par lo tanto, y en virtud de dar cumplimiente a los plazos estipulados per el nivel central pora
el control v administracién del programa, se detallen les eventos v fechas para la ejecucion de
las actividades relacionadag:
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Solicitud de remesa para poge foctura/mes

Descarga de base de datos pora revisidn del mes desde plataforma MIDEPLAN, opcidn
"Beneficiarios” - Funcidn "Exportar®, la cual permite grabar a Excel la factura a revisar en
el periado,

4 Revisidn y visacién de pago de Facture y selicitud de ajuste si procede para periedo
siguiente (infarme ejempla).

Paga de factura
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be acuerde o esto, el calenderio corresponde a lo siguiente!

Caolendaric de Actividades Revisidn y Page Focturs SAPU

Periodo/Mes

Actividad

Responsable

bia 01 al O& del mes=

Recepcidn de facturaa trdmite
page del mes

LBIBECO - Depta, Subsidios -
Encargade SAP

Dla 06 del mes

Derivacidn g Finonzos para
solicitud de remesa SAP del mes

DIBECO - Depta. Subsidios -
Encargado S4P

Dia 07 del mes

Envic de informe financiero v
solicitud de remesa proceso del
mes a Gobernacidn Provincial

Depto, Finanzas Municipio -
Programa SAP

Dria 08 del mes

Congalida informes v selicifudes
de remesa para ser informados a
Intendencia Regicnal

Gobernecicn Pravincial -
Encargada SAP

it OF del mes

Dz 10 del mes

Consolida informes remitidos pap
niveles provincicles v genera
solicitud remesas a Mideplan
Mideplon consolida solicitudes
pracede o seliciter remesas de
beneficios a pagar a DIFRES,

Inrendencia Regional ~ SAP

MIDEPLAN - Wnidad
Prestaciones Manetarias,

Bia 11 al 15 del mes

Carga de base de datos
beneficiarios actives v
observados en Plataferma FPS.

Empresa de Servicies Senitarios

bia 11 al 15

Informe depdsito de Tondos en
cuentas municipales a
MIDEPLAN

DIFRES-Ministerio de Hacienda.

Dia 15 al 17

Intendencios Regionales y
SERPLAL.

Informe depdsitos cojo urbanaa | Unidad de Prestaciones

Monetarias - MIDEPLAN

Dio 15.al 19

Informe depdsitos caja urbana a
gobernaciones y municinalidodes

Infendencia Regiono| Encargado
SAF

[a 16 ol 256 del mes

| Descarga de base de datos para
revisidn y confirmacidn de page
efectuade factura del mes a
Depto. Fingnzas

Dia 27 o 29 del mes

Pago de factura y emisidn de
Linfarme financiers pare periodo
| siguiente.

DIDECO / Depto.
Subsidios/Encargads SAP
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2.- Cese y otorgamiento de beneficios v recuperacion de base de datos

Las actividades para esfos procesos se asocian con:

# Extincidn de beneficios seglin cousales sefialadas en reglamentacidh vigente
< Asignacion de beneficios conforme digponibilidad de cupos pora el periodo
% Generacidn de archivos planos Extinciones / Otorgamiento

% Recuperacion de archivos de movimiento del mes

Una vez cargada la informacién del mes por la Empresa de Servicios Saniterios y en forma
complementaria a la revision de la factura a ser pagada en el periodo, se defectardn los
registros que por causal deban ser cesades o extinguidos del sistema comunal conforme lo
sefinla el reglamento vigente.

Ejemplo: Cumplimiento del plazo legal, Morosidad, efc.

Asimismo, ¥ con el objete de generar la asignacion de beneficios, se procederd a conceder u
otorgar beneficios para el mes, en un plazo ne superior al dia 20, pericdo en el que ademds se
dejardn disponibles los archives planos a descargar por las Empresas Sanitarias, en uh plazo ne
superior al ditime dia hdbil de cada mes,

Lo anterior conforme el siguiente calendario:

Calendario de Actividades Extincion y Otorgamiento

Periodo/Mes Actividad Responsable
Hasta el dia 10 del mes | - Extinciones de beneficios DIDECO / Depto.
por causal. Subsidies/Encargade SAP

| - Generacidn de archive plano -7
Hasta el dia 20 de cada | - Asignacién de beneficios del |DIDECO / Depte,
mes | Mes, Subsidios/Encargade SAP
S - Generacidn archive plano
Hasta el dltimo dia hdbil | - Recuperacién archives planes | Empresas de Servicios
del mes de movimiento de extincidny | Sanitarios - Plataforma
otorgamiente, MIDEPLAN.

De acuerde a lo expuesta y con el objeto de cumplir con cada una de las actividedes y fechas
relacionadas con la administracién del Programa Comunal e instancias de control Previncial,
Regional y Nacional, se solicita cautelar los flujos de proceso y plazos correspondientes,



