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I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

Dalcahue, 24 de marzo de 2025.

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE

FEBRERO - MARZO

Por medio del presente, informo las actividades realizadas;

DE : 25 DE FEBRERO DE 2025
A : 24 DE MARZO DE 2025
ACTIVIDADES FEBRERO - MARZO
Dia Fecha Actividad
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Complemento Pension de Alimentos (Cese)
Carga Sol. Complemento Pension de Alimentos
2. Gestibn Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Pafales” y “Materiales de Ferreteria”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busgqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.
Martes 25.02.25 4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Recepcién de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencién usuarios Plataforma GSL.
10. Archivo de Informes Sociales y demas documentos
correspondientes al mes de Febrero.
11. Acta de Apertura, Cuadro Comparativo Licitacién ID
4403-8-LE25.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestion Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Pasajes”.
Miércoles 26.02.25 3. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacion de Ordenes de Compra.
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Atencidn usuarios Asistencia Social.
7. Recepcién de los llamados Departamento Social.
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8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencién usuarios Plataforma GSL.
10. Acta Apertura, Cuadro Comparativo, Informe de
Propuesta Publica, Declaracion Ausencia Conflicto de
Interés y Confidencialidad, Decreto Adjudicacién
Licitacién ID 4403-10-LE25.
11. Informe de Propuesta Publica Licitacion ID 4403-8-
LE25.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestién Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Canastas Familiares” y “Materiales de Ferreteria®.
3. Gestién Orden de Pedido “Combustible” Camioneta
Maxus TBPK-35.
4. Gestion Plataforma Mercado Publico, biusqueda vy
autorizacion de Ordenes de Compra.
Jueves 27.02.25 5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Recepcién de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencién usuarios Plataforma GSL.
10. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
11. Declaracion Ausencia Conflicto de Interés y Decreto
Alcaldicio Adjudicacién Licitacion ID 4403-8-LE25.
12. Contrato de Convenio de Suministro Licitacién Publica
ID 4403-4-LE25
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
2. Gestion Plataforma Mercado Publico, blsqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
Viernes 28.02.25 3. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
4. Atencion usuarios Asistencia Social.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Recepcion de los llamados Departamento Social.
7. Atencion usuarios Plataforma GSL.
8. Gestion Decreto Alcaldicio Aporte Econédmico usuario
asistencia social.
Sabado 01.03.25
Domingo 02.03.25
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Lunes

03.03.25

Descanso Complementario

Martes

04.03.25

Descanso Complementario

Miércoles

05.03.25

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH

2. Gestion Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Materiales de Ferreteria”, “Pafales” y "Canastas
Familiares”.

3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.

4, Completar Acta de Entrega de ayudas sociales,
para su posterior entrega y firma correspondiente.

5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

6. Atencidn usuarios Asistencia Social.

7. Recepcion de los llamados Departamento Social.

8. Atencidn usuarios Plataforma GSL.

9. Acta de Apertura, Cuadro Comparativo, Informe de
Propuesta Publica, Declaracién Ausencia
Confidencialidad Licitacién Publica ID 4403-12-L125.

10. Contrato de Convenio de Suministro Licitacion
Publica ID 4403-7-L125

11. Elaborar Planilla Excel ayudas sociales entregadas a
usuarios Asistencia Social correspondientes al mes
de febrero.

Jueves

06.03.25

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol. Desvinculacion
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Desvinculacion
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Aprueba Sol. Complemento Pension de Alimentos
Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Desvinculacién
Aprueba Sol. Complemento Pensién de Alimentos
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Independiente
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente e
Independiente
Aprueba Sol. Complemento Pensién de Alimentos
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Aprueba Sol. Act. Médulo Educacion
Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
3. Gestién Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Productos Farmacéuticos” y “Canastas de Alimentos”.
4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.
5. Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcion de los llamados Departamento Social.
7. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
8. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
9. Atencién usuarios Plataforma GSL.
10.Contrato de Convenio de Suministro Licitaciéon Publica ID
4403-10-L125.
11.Contrato de Convenio de Suministro Licitacion Publica 1D
4403-9-L125.
12. Decreto Alcaldicio Adjudicacién Licitacién Publica 1D
4403-12-L125.
13.Terminar Planilla Excel ayudas sociales entregadas a
usuarios Asistencia Social correspondientes al mes de
Febrero.
14.Comenzar y terminar planilla Excel Bitacora Camioneta
Maxus TBPK-35 utilizada por el departamento social
correspondiente al mes de febrero.

»

Viernes

07.03.25

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. Médulo Educacion
2. Gestidn Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
3. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
Atencién usuarios Asistencia Social.
Recepcién de los llamados Departamento Social.
Atencion usuarios Plataforma GSL.
Contrato de Convenio de Suministro Licitacion Publica
ID 4403-8-LE25.
9. Traspasar ayudas sociales entregadas a usuarios
Asistencia Social correspondientes al mes de Febrero a
Planillas Excel de Transparencia y GSL.

N> O

Séabado

08.03.25

Domingo

09.03.25

Lunes

10.03.25

1. Atencién de plblico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
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Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente e
Independiente
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Desvinculacion
3. Gestion Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Canastas Familiares”, "Examenes Médicos”, “Pafiales” y
“Stock Velatorio”,
4. Gestidon Plataforma Mercado Publico, blisqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra
5. Recepcion Canastas de Alimentos para usuarios
Asistencia Social.
6. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
Atencién usuarios Asistencia Social.
Recepcién de los llamados Departamento Social.
. Atencién usuarios Plataforma GSL.
. Contrato de Convenio de Suministro Licitacién Publica
ID 4403-12-L125.
12. Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato de Suministro
Licitacién Publica ID 4403-10-L125.
13. Apoyo entrega de Choritos sector Butalcura.
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Martes

11.03.25

1. Atencién de pablico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizaciéon RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Desvinculacién Jefe de Hogar
2. Gestidn Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Examenes Médico” y " Canastas Familiares”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda de
Licitaciones Publicas.
Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcién de los llamados Departamento Social.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
Atencién usuarios Plataforma GSL.
Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato de Suministro
Licitacion Publica ID 4403-10-L125.
10. Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato de Suministro
Licitacion Publica ID 4403-9-L125.
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11. Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato de Suministro
Licitacién Publica ID 4403-7-L125.
12. Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato de Suministro
Licitacion Publica ID 4403-4-LE25.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestidn Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Pafales” y “Materiales de Ferreteria”.
3. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda de
Misiooles 12.03.25 Licitaciones Publicas. _
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para
su posterior entrega y firma correspondiente.
5. Atencién usuarios Asistencia Social.
6. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
7. Recepcion de los llamados Departamento Social.
8. Atencion usuarios Plataforma GSL.
9. Términos de Referencia Kits Hospitalarios.
10. Cotizar Productos Kits Hospitalarios.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestién Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Canastas de Alimentos”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda de
Licitaciones Publicas.
Jueves 13.03.25 4. Gestién Plataforma Mercado Publico, blusqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Recepcion de los llamados Departamento Social.
8. Atencion usuarios Plataforma GSL.
9. Decreto Alcaldicio Aprueba Contrato de Suministro
Licitacién Publica ID 4403-12-L125.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Incorporacién Integrante
Viernes 14.03.25 2. Gestion Orden de Pedido usuarios asistencia social
‘Exadmenes Médicos”, “Pafales” y “Canastas de
Alimentos”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.
4. Atencion usuarios Asistencia Social.
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5. Recepcion de los llamados Departamento Social.
6. Atencion usuarios Plataforma GSL.
7. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
8. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
9. Salida a terreno entrega de ayudas sociales usuarios
Asistencia Social.
10. Apoyo Primer Encuentro de Cantoras.
Sabado 15.03.256
Domingo 16.03.25
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Incorporacién Integrante
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
2. Gestibn Orden de Pedido “Téner” vy “Tinta" para
multifuncionales del Departamento Social.
Lunes 17.03.25 3 Gestipn .Ij-’lataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.
4. Recepcion Canastas de Alimentos para usuarios
Asistencia Social.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales
8. Recepcién de los llamados Departamento Social.
9. Atencién usuarios Plataforma GSL.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestidn bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Incorporacion Integrante
2. Gestién Compra Agil 4403-3-COT25 “Kits Hospitalarios”.
3. Gestion Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Productos Farmacéuticos” y “Materiales de Ferreteria ”.
Martes 18.03.25 4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
6. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
7. Atencién usuarios Asistencia Social.
8. Recepcién de los llamados Departamento Social.
9. Entrega de ayudas sociales.
10. Atencion usuarios Plataforma GSL.
: 1. Atencién de publico RSH Municipal.
Midcoles 1hbaeh Entrega de Cartola RSH
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Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Complemento Pensién de Alimentos

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos de Capital
Carga Sol. Act. Médulo Salud

2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.

Act. M6dulo Salud

Complemento Pensién de Alimentos
Complemento Pension de Alimentos
Complemento Pension de Alimentos
Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Act. Médulo Salud

Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Incorporacion Nuevo Integrante
Complemento Pensién de Alimentos
Cambio Relacion de Parentesco
Complemento Pensién de Alimentos
Act. Modulo Ocupacion e Ingresos
Incorporacién Nuevo Integrante

Act. Modulo Ocupacion e Ingresos
Cambio de Domicilio y Vivienda
Complemento Pension de Alimentos

Aprueba Sol. Desvinculacién
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. Médulo Educacion
3. Gestion Orden de Pedido “Materiales de Libreria” para
Departamento Social.
4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcién de los llamados Departamento Social.
Entrega de ayudas sociales.
0. Atencién usuarios Plataforma GSL.
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Jueves

20.03.25

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
Carga Sol. Incorporacion Integrante
2. Gestion Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Canastas de Alimento”, “Exémenes Médicos”,

“Materiales de Ferreteria” y “Productos Farmacéuticos”.
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3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacion de Ordenes de Compra.
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Atencidn usuarios Asistencia Social.
7. Recepcion de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencién usuarios Plataforma GSL.
10. Gestién Decreto Autoriza Circulacién Vehiculo Municipal
Maxus TBPK-35.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestién Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Pafiales’, “Productos Farmacéutico” y “ Canastas de
Alimento”.
3. Gestion Orden de Pedido Carga Combustible Vehiculo
Municipal Maxus TBPK-35.
4. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
Viernes 21.03.25 autorizacién de Ordenes de Compra.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
6. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
7. Recepcién de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencion usuarios Asistencia Social.
10. Atencion usuarios Plataforma GSL.
11. Archivo de Informes Sociales y demas documentos
correspondientes al mes de Marzo.
ik Atencion de plblico RSH Municipal Salida a terreno
sector APR Quetalco.
Carga Sol. Act. Modulo Vivienda
Carga Sol. Act. Modulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
Saaco eSS Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
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Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda

Domingo

23.03.25

Lunes

24.03.25

1. Atencion de pulblico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Incorporacién Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Educacion
Gestion Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Gestion Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Complemento Pensién de Alimentos
Aprueba Sol. Complemento Pensién de Alimentos
Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda
3. Recepcién Canastas de Alimentos para usuarios
Asistencia Social.
4. Gestién Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Productos de Ferreteria”.
5. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
6. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
7. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
8. Atencién usuarios Asistencia Social.
9. Recepcién de los llamados Departamento Social.
10. Entrega de ayudas sociales.
11. Atencién usuarios Plataforma GSL.
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dra CoAuecar Mafiao

Claudia Maregla Bdrquez Miranda Jaime Alejandro Alvarado Subiabre

Directora Direccién Desarrollo Comunitario Jefe Departamento
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INFORME RECEPCION ACTIVIDADES

En Dalcahue, a 24 de marzo de 2025, la directora de la
Direccion de Desarrollo Comunitario de la [lustre Municipalidad de
Dalcahue Sra. Claudia Marcela Bérquez Miranda realiza la
recepcién de los trabajos realizados correspondientes al mes de

marzo de 2025,

por la Srta. Javiera Alejandra Cofiuecar Mafiao, Apoyo
Administrativo Asistencia Social y Gestién de casos vy solicitudes
del Registro Social de Hogares.

Se extiende el siguiente certificado para ser presentado en
Direccion de  Administracion y Finanzas curse pago
correspondiente al Contrato con fecha 07 de enero de 2025
equivalente a $ 782.542 impuestos incluidos.
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Claudia-Mdrcela Borquez Miranda
Direccién Desarrollo Comunitario
Dalcahue






