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I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

For medio dei

Dalcahue, 28 de enero de 2025.

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE

DICIEMBRE - ENERO

presenie, informo ias aciividades reaiizadas,

DE 17 DE DICIEMBRE DE 2024
A 27 DE ENERO DE 2025
\D JICIEMBRE - ENERO
Dia Fecha Actividad
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
3. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Kisitas 17.12.24 4. Llaquo a usugrios para rgtiro dg ayudas sociales.
e 5. Atencién usuarios Asistencia Social.
6. Recepcion de los llamados Departamento Social.
7. Entrega de ayudas sociales.
8. Atencioén usuarios Plataforma GSL.
9. Postulacion u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
10. Plan Anual de Compras “Farmacia”.
11. Creacion Afiche Canvas Salidas a Terreno mes de
Enero
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Rechaza Sol. Act. Médulo Vivienda
Miércoles 18.12.24 3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Atencién usuarios Asistencia Social.
7. Recepcién de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
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. Atencion usuarios Plataforma GSL.
10. Postulacion u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
11. Creacion Afiche Canvas Salidas a Terreno mes de
Enero
12. Visita domiciliaria usuarios Registro Social de Hogares
Municipal sector Las Compuertas.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol. Act. Mddulo Ocupacién e Ingresos
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda
autorizacion de Ordenes de Compra.
4. Atencion usuarios Asistencia Social.
Jueves 19.12.24 5. Recepcion de los llamados Departamento Social.
6. Entrega de ayudas sociales.
7. Atencién usuarios Plataforma GSL.
8. Postulacion u orientaciéon de usuarios a Beca Junaeb
2025.
9. Cierre Licitacion 1D4403-34-L123, Acta de Apertura,
Cuadro Comparativo, Informe Propuesta Publica.
10. Gestion Decreto Alcaldicio Adjudicacion Licitacién ID
4403-34-L124.
11. Requerimiento Materiales de Oficina para Afio 2025,
Departamento Social y Organizaciones Comunitarias.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
2. Gestién Plataforma Mercado Publico, bulsqueda
autorizacién de Ordenes de Compra.
3. Atencién usuarios Asistencia Social.
Viernes 20.12.24 4. Recepcion de los llamados Departamento Social.
5. Atencién usuarios Plataforma GSL.
6. Postulacion u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
7. Gestion Decreto Alcaldicio Adjudicacion Licitacién 1D
4403-34-L124.
8. Gestion Decreto Alcaldicio Autoriza Uso y Circulacién
Maxus TBPK-35 Domingo 22 de diciembre.
9. Gestion Cometido Actividad domingo 22 de diciembre.
Sabado 21.12.24
Domingo 22.12.24 1. Apoyo en la actividad “Conmemoracién Aniversario Comuna
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de Dalcahue” y “Navidad en Dalcahue”.

Lunes

23.12.24

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcion de los llamados Departamento Social.
Atencién usuarios Plataforma GSL.
Archivo Informes y Ayudas Sociales, Decretos
Alcaldicios y otros documentos correspondientes al mes
de diciembre.
7. Postulacion u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.

o ;b ow

Martes

24.12.24

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Incorporacion Nuevo Integrante

2. Gestion Plataforma Mercado Publico, blusqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcién de los llamados Departamento Social.
Atencién usuarios Plataforma GSL.
Terminar Archivo Informes y Ayudas Sociales,
Decretos  Alcaldicios y ofros documentos
correspondientes al mes de Octubre.
7. Postulacion u orientacion de usuarios a Beca

Junaeb 2025.

O omhw

Miércoles

25.12.24

FERIADO

Jueves

26.12.24

1. Atencién de pablico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcién de los llamados Departamento Social.
Atencioén usuarios Plataforma GSL.
Bases Administrativas Licitacién Canastas de Alimento
2025.
7. Postulaciéon u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
8. Avance Plan Anual de Compras “Canastas de Alimentos”
- “Aportes Funerarios” - “Pasajes”.

O oA w

Viernes

27.12.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
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Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestidn Plataforma Mercado Publico, blsqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.
3. Atencién usuarios Asistencia Social.
4. Recepcion de los llamados Departamento Social.
5. Atencién usuarios Plataforma GSL.
6. Bases Administrativas Licitacion Canastas de Alimento
2025.
7. Postulacion u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
8. Avance Plan Anual de Compras “Examenes Medicos”.
Sabado 28.12.24
Domingo 29.12.24
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
Gestion Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
Gestién Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacioén e Ingresos
Aprueba Sol. Complemento Pension de Alimentos
Lunes 30.12.24 | Aprueba Sol. Complemento Pensién de Alimentos
3. Gestion Plataforma Mercado Puablico, busqueda de
Licitaciones Publicas.
4. Atencion usuarios Asistencia Social.
5. Recepcion de los llamados Departamento Social.
6. Atencion usuarios Plataforma GSL.
7. Postulacion u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.
8. Bases Administrativas Licitacion Canastas de Alimento
2025.
9. Avance Plan Anual de Compras “Examenes Médicos”,
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Gestibn Plataforma Mercado Publico, busqueda de
Martes 31.12.24 Licitagiones Puablicas.
3. Atencién usuarios Asistencia Social.
4. Recepcion de los llamados Departamento Social.
5. Atencién usuarios Plataforma GSL.
6. Postulacién u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
7. Avance Plan Anual de Compras “Examenes Médicos”.
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Miércoles 01.01.25 FERIADO
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH

2. Gestion Orden Pedido “Pasadas Canal Chacao”.

3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.

4, Atencion usuarios Asistencia Social.

Jueves 02.01.25 5. Recepcién de los llamados Departamento Social.

6. Atencion usuarios Plataforma GSL.

7. Postulacién u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.

8. Planillas Excel ayudas sociales entregadas a usuarios
Asistencia Social correspondientes al mes de diciembre.

9. Comenzar y terminar planilla Excel Bitdcora Camioneta
Maxus TBPK-35 utilizada por el departamento social
correspondiente al mes de diciembre.

1. Atencién de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH
Visualizaciéon RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

2. Gestion Orden de Pedido usuarios asistencia social
“Stock Canastas de Velatorio”.

3. Gestiéon Orden de Pedido “Lavado Exterior” Camioneta
Maxus TBPK-35 utilizada por el departamento Social.

4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.

= 5. Atencién usuarios Asistencia Social.
Viemes UB01.25 6. Recepcion de los llamados Departamento Social.

7. -Atencion usuarios Plataforma GSL.

8. Postulaciéon u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.

9. Terminar Planillas Excel ayudas sociales entregadas a
usuarios Asistencia Social correspondientes al mes de
diciembre.

10. Gestion Decretos Alcaldicio en SGDOK “Autoriza
Circulacion Vehiculo Municipal”, Camioneta Mitsubishi
L200 KSGD-81 de Dideco y Camioneta Toyota Hilux
GCPL-18 del departamento de Medio Ambiente.

Sabado 04.01.25
Domingo 05.01.25
1. Atencién de publico RSH Municipal.
T 06.01.25 Entrega de Cartola RSH

Visualizacién RSH

Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
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2. Gestién Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Aporte Funerario” y “Canasta de Velatorio™.

3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y

autorizacién de Ordenes de Compra.

Atencién usuarios Asistencia Social.

Recepcién de los llamados Departamento Social.

Atencién usuarios Plataforma GSL.

Postulacion u orientacion de usuarios a Beca Junaeb

2025.

Avance Plan Anual de Compras “Panales”.

9. Creacién de Ficha de Licitacion ID 4403-1-LE25
“Contrato de Suministros para la Adquisicion de
Canastas de Alimentos 2025",

N Do s

@

Martes

07.01.25

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Complemento Pension Alimento
Carga Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
Carga Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Carga Sol. Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Complemento Pension Alimento

2. Gestién Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Ferreteria” y “Materiales Eléctricos”.

3. Gestion Orden de Pedido “Repuestos y Accesorio” para
camioneta Mitsubishi L200 KSGD-81 de Dideco.

4. Gestion Decreto Alcaldicio en SGDOK Aprueba Bases,
Designa Comision y Llama a Licitacién Publica Canastas
de Alimento 2025.

5. Gestion de Orden de Pedido Licitacién Publica ID 4403-
1-LE25 con su respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestaria”.

6. Gestion Decreto Alcaldicio en SGDOK “Declara Actividad
Municipal “Tu Municipio en Terreno”

7. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.

8. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

9. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

10. Atencion usuarios Asistencia Social.

11. Recepcion de los llamados Departamento Social.

12. Entrega de ayudas sociales.

13. Atencién usuarios Plataforma GSL.

14. Postulacién u orientaciéon de usuarios a Beca Junaeb
2025.
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15. Revisién y Publicacion Licitacion Publica ID 4403-1-LE25
“Contrato de Suministros para la Adquisicion de
Canastas de Alimentos 2025".

16. Avance Plan Anual de Compras “Productos
Farmacéuticos”.

17. Gestion Convenio Aporte Econdmico usuario Asistencia
Social.

Miércoles

08.01.25

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
3. Gestion Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Ferreteria”, “Farmacia” y “Materiales por Incendio”.
4. QGestion Orden de Pedido “Mano de Obra" para
camioneta Mitsubishi L200 KSGD-81 de Dideco.
5. Gestion Plataforma Mercado Publico, blsqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
6. Gestion Convenio Aporte Econémico usuario Asistencia
Social.
7. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
8. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
9. Atencién usuarios Asistencia Social.
10. Recepcién de los llamados Departamento Social.
11. Entrega de ayudas sociales.
12. Atencion usuarios Plataforma GSL.
13. Postulacién u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.
14. Avance Plan Anual de Compras “Productos
Farmacéuticos”.

Jueves

08.01.25

1. Atencidn de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestidn bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Carga Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Carga Sol. Complemento Cuidador
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
2. Gestién Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Canastas de Alimento”.
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13.

Gestion Orden de Pedido “Supermercado” actividad “Tu
Municipio en Terreno”.

Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.

Gestion Decreto Alcaldicio en SGDOK “Transferencia”
Usuario Asistencia Social.

Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Atencién usuarios Asistencia Social.

Recepcion de los llamados Departamento Social.

. Entrega de ayudas sociales.
. Atencién usuarios Plataforma GSL.
. Postulaciéon u orientacién de usuarios a Beca Junaeb

2025.
Avance Plan Anual de Compras “Productos
Farmaceliticos”.

1

Atencion de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

2. Gestion Orden de Pedido usuarios de Asistencia Social
“Canastas de Alimento”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
4. Salida a terreno entrega de ayudas sociales a usuario de
Asistencia Social afectado por incendio sector Chovi San
Juan.
5. Gestion Decreto Alcaldicio en SGDOK “Aprueba
) Convenio” Usuario Asistencia Social.
Viainea Lt 6. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
7. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
8. usuarios Asistencia Social.
9. Recepcion de los llamados Departamento Social.
10. Entrega de ayudas sociales.
11. Atencién usuarios Plataforma GSL.
12. Postulacién u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
13. Avance Plan Anual de Compras “Productos
Farmaceuticos”.
14. Enviar Ordenes de Compra a Proveedor de Canastas de
Alimentos y coordinar entrega de estas.
Sabado 11.01.25
Domingo 12.01.25
Lunes 13.01.25 1

Atencion de publico RSH Municipal.
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Entrega de Cartola RSH

Visualizacién RSH

Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

Carga Sol. Complemento Pension Alimento

Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
2. Recepcion Canastas de Alimentos para usuarios

Asistencia Social.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
4. Gestion Aclaracién N°1 Licitacion Publica ID 4403-1-
LE25.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Atencién usuarios Asistencia Social.
Recepcion de los llamados Departamento Social.
Entrega de ayudas sociales.
. Atencion usuarios Plataforma GSL.
. Postulacion u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.

12. Salida a terreno verificar entrega materiales por parte de
ferreteria a usuario de Asistencia Social afectado por
incendio sector Chovi San Juan.

13. Avance Plan Anual de Compras “Productos
Farmacéuticos”.

v B
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Martes

14.01.25

1. Atencioén de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Complemento Cuidador
Carga Sol. Complemento Cuidador
Carga Sol. Complemento Cuidador (Juan Pablo)
2. Gestiéon Orden de Pedido usuarios Asistencia Social
“Ferreteria”, “Materiales Eléctricos” y “Farmacia”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacion de Ordenes de Compra.
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Atencién usuarios Asistencia Social.
Recepcion de los llamados Departamento Social.
Entrega de ayudas sociales.
Atencion usuarios Plataforma GSL.
0. Postulacién u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.
11. Avance Plan Anual de Compras “Productos de Ferreteria

SO0 NG
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Y Eléctricos”.
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
2. Gestién Orden de Pedido usuarios Asistencia Social
“Ferreteria”, "Pasajes” y “Farmacia”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacion de Ordenes de Compra.
Miércoles 15.01.25 4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Recepcion de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencion usuarios Plataforma GSL.
10. Postulaciéon u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
11. Avance Plan Anual de Compras “Productos de Ferreteria
Y Eléctricos”.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
Carga Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
2. Gestién Orden de Pedido usuarios Asistencia Social
“Canastas de Alimentos” y “Examenes Médicos”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, blusqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
Jueves 16.01.25 posterior entrega y firma correspondiente.
5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Atenciones estudiantes con resultados de Preseleccion
Beneficios Estudiantiles.
8. Recepcion de los llamados Departamento Social.
9. Entrega de ayudas sociales.
10. Atencion usuarios Plataforma GSL.
11. Postulacién u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.
12. Apertura Licitacién Publica ID 4403-1-LE25, Ofertas
Rechazadas y Ofertas Aceptadas.
’ 1. Atencion de publico RSH Municipal.
¥iemas 130148 Entrega de Cartola RSH
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Visualizacion RSH

Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. Médulo Salud

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

2,

3.

© 0 = ;e B

1.

12,

13.

Gestion Plataforma Mercado Publico, blsqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.

Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Atencidn usuarios Asistencia Social.

Recepcion de los llamados Departamento Social.
Entrega de ayudas sociales.

Atencioén usuarios Plataforma GSL.

Postulacién u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.

. Cuadro Comparativo y Revision de Documentacién

oferentes de Licitacion Publica ID 4403-1-LE25.

Enviar Ordenes de Compra a Proveedor de Canastas de
Alimentos y coordinar entrega de estas.

Avance Plan Anual de Compras “Productos de Ferreteria
Y Eléctricos” y “"Otros”.

Visita Domiciliaria usuarios Plataforma Municipal
Registro Social de Hogares sector 18 de Septiembre y
Vista Hermosa.

Sabado 18.01.25
Domingo 19.01.25
1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
2. Recepcidn Canastas de Alimentos para usuarios
Asistencia Social.
3. Gestion Orden de Pedido usuario Asistencia Social
‘Ferreteria”.
4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
Lunes 20.01.25 autorizacién de Ordenes de Compra.

Pregunta en Foro Inverso Licitacién Publica ID 4403-1-
LE25.

Informe de Propuesta Publica Licitacién Publica ID 4403-
1-LE25.

Gestion Decreto Alcaldicio en SGDOK “Adjudicacion
Licitacién Publica ID 4403-1-LE25".

Gestién “Declaracion Conflicto de Interés” Comisién
Evaluadora Licitacién Publica ID 4403-1-LE25.
Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
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posterior entrega y firma correspondiente.

10. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

11. Atencién usuarios Asistencia Social.

12. Recepcién de los llamados Departamento Social.

13. Entrega de ayudas sociales.

14. Atencion usuarios Plataforma GSL.

15. Postulacién u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.

16. Atenciones estudiantes con resultados de Preseleccion
Beneficios Estudiantiles.

17. Finalizar y enviar Plan Anual de Compras 2025
Departamento  Social “Emergencia y Cuenta
2401007002",

1. Atencion de pablico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH

Visualizacion RSH

Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Ingreso al Registro Social de Hogares

2. Gestion Orden de Pedido usuario Asistencia Social
“Ferreteria”, “Farmacia” y “Materiales Eléctricos”.

3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.

4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su

Martes 21.01.25 posterior entrega y firma correspondiente.

5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

6. Atencion usuarios Asistencia Social.

7. Recepcion de los llamados Departamento Social.

8. Entrega de ayudas sociales.

9. Atencioén usuarios Plataforma GSL.

10. Postulacién u orientacién de usuarios a Beca Junaeb
2025.

11. Visita Domiciliaria usuarios Plataforma Municipal
Registro Social de Hogares sector Tenaun.

12. Atenciones estudiantes con resultados de Preseleccion
Beneficios Estudiantiles.

1. Atencion de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. Médulo Salud
Miércoles 22.01.25 2. Gestién O"rden de .Pedido. ue_‘.uario Asistencia Social
“Ferreteria” y “Materiales Eléctricos”.

3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.

4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

5. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
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6. Atencion usuarios Asistencia Social.

7. Recepcion de los llamados Departamento Social.

8. Entrega de ayudas sociales.

9. Atencién usuarios Plataforma GSL.

10. Postulacién u orientaciéon de usuarios a Beca Junaeb
2025,

11. Visita Domiciliaria usuarios Plataforma Municipal
Registro Social de Hogares sector Camino el Rey y
Cruce Mocopulii.

12. Atenciones estudiantes con resultados de Preseleccion
Beneficios Estudiantiles.

13. Redaccion y Gestion Contratos de Convenio y Suministro
sin Emisién Automatica de Orden de Compra con
Proveedores de Canastas de Alimentos para el Afio 2025
Segun Licitacién N.° 4403-1-LE25.

1. Atencion de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH

Visualizacion RSH

Gestidon bandeja de entrada Solicitudes RSH

2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal

Aprueba Sol. Act. Médulo Salud

Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante

Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda

Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante

Aprueba Sol. Desvinculacion

Aprueba Sol. Desvinculacién

Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante

Aprueba Sol. Médulo Ocupacién e Ingresos

Aprueba Sol. Act. Médulo Salud

Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

Jueves 23.01.25 3. Gestibn Orden de Pedido usuario Asistencia Social

“Ferreteria”, “Canastas de Alimento”, "Farmacia” y
“Examenes Médicos”.

4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.

5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

6. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

7. Atencion usuarios Asistencia Social.

8. Recepcidn de los llamados Departamento Social.

9. Entrega de ayudas sociales.

10. Atencion usuarios Plataforma GSL.

11. Postulacién u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.

12. Gestién Contratos de Convenio y Suministro sin Emisién
Automatica de Orden de Compra con Proveedores de
Canastas de Alimentos para el Afio 2025 Segun
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Licitacion N.° 4403-1-LE25.

1.

Atencién de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

2. Gestion Orden de Pedido usuario Asistencia Social
“Ferreteria”, “Canastas de Alimento” y “Farmacia’.
3. Gestion Orden de Pedido “Diferencia Precio OC N.°
1.831, Proveedor Irma Verénica Haro Diaz.
4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Viernes 24.01.25 6. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
7. Atencién usuarios Asistencia Social.
8. Recepcion de los llamados Departamento Social.
9. Entrega de ayudas sociales.
10. Atencién usuarios Plataforma GSL.
11. Postulaciéon u orientacion de usuarios a Beca Junaeb
2025.
12. Enviar Ordenes de Compra a Proveedor de Canastas de
Alimentos y coordinar entrega de estas.
13. Gestiéon Contratos de Convenio y Suministro sin Emision
Automatica de Orden de Compra con Proveedores de
Canastas de Alimentos para el Afo 2025 Segun
Licitaciéon N.° 4403-1-LE25.
Sabado 25.01.25
Domingo 28.0125 e 11:30_A 12:30 Becep.cién Qanastas de Alimento para
usuarios de Asistencia Social.
Lunes 27.01.25 PERMISO

Claudia Mafcela Bdrquez Miranda

Directora Direcgién Désarrollo Comunitario

Javiera

/
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INFORME RECEPCION ACTIVIDADES

En Dalcahue, a 28 de enero de 2025, la directora de la
Direccion de Desarrollo Comunitario de la Ilustre Municipalidad de
Dalcahue Sra. Claudia Marcela Boérquez Miranda realiza la
recepcion de los trabajos realizados correspondientes al mes de
enero de 2025,

por la Srta. Javiera Alejandra Cofiuecar Mafiao, Apoyo
Administrativo Asistencia Social v Gestion de casos y solicitudes
del Registro Social de Hogares.

Se extiende el siguiente certificado para ser presentado en
Direccibon de Administracion y Finanzas curse pago
correspondiente al Contrato con fecha 07 de enero de 2025
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Claudia Marcelg/Borquez Miranda
Direccién Desarrollo Comunitario
Dalcahue






