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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE SEPTIEMBRE 2024
DE : ELBA DEL PILAR LUQUES LEYTON

A : MARCELA STAFORELLI VIVANCO

Por medio del presente doy a conocer las actividades realizadas durante el mes septiembre 2024

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

IMPRESION DE MATERIAL PARA CHARLAS EN CENTRO DE AVES CHELLE

APOYO EN GUIADO EN CENTRO DE AVES CHELLE A COLEGIO EDUCACIONAL RAICES DE Ml
02-09-2024 TIERRA 5° Y 1° BASICO

ENVIO DE FOTOGRAFIAS TOMADAS EN SALIDA A CENTRO DE AVES CHELLE

ENTREGA DE PAPELES PARA CONTRATO DE TRABAJO
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ENROLAMIENTO DE HUELLA
IMPRESION DE MATERIAL PARA CHARLAS EN CENTRO DE AVES CHELLE
ORDEN DE ORDENES DE PEDIDO EN ARCHIVADOR

03-09-2024

ASISTENCIA A REUNION MESA DE TRABAIO 16 IGLESIAS DE CHILOE
LISTADO ESENCIALES O.I.T. PARA MANUAL PARA INFORMADORES O.I.T.
PLANIFICACION CALENDARIO O.IT. Y VISITAS CHELLE
INICIO INFORME MANUAL PARA INFORMADORES O.1.T.
FIRMA DE CONTRATO
REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°57
REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°58
REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°59
REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°60
. REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°63

04-09-2024
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PLANIFICACION Y ANALISIS NUEVO MAPA TURISTICO COMUNA DALCAHUE

ELABORACION TEXTO PROMOCIONAL PARA ATRACTIVOS MAPA TURISTICO

ENTREGA LISTADO DE TEMAS HABLADOS EN REUNION MESA DE TRABAJO 16 IGLESIAS DE
CHILOE

AVANCE INFORME MANUAL PARA INFORMADORES O.1.T.
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05-09-2024
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APOYO DESDE BUS MUNICIPAL EN CHARLA CENTRO DE AVES CHELLE COLEGIO AYELEN 3°
BASICO

TOMA DE FOTOGRAFIAS CHARLA CENTRO DE AVES CHELLE

AVANCE INFORME MANUAL PARA INFORMADORES O.1.T.

REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°66

ELABORACIO Y ENTREGA COMETIDO SALIDA A CHARLA CENTRO DE AVES CHELLE

ENVIO DE CORREO A COMUNICACIONES SOBRE VISITA CENTRO DE AVES CHELLE

06-09-2024

DU wN

IMPRESION STICKERS CENTRO DE AVES CHELLE CON TITULO ACTUALIZADO
GUIADO CENTRO DE AVES CHELLE COLEGIO NIDO DE CISNES 5° BASICO
ACTUALIZACION EXCEL VISITAS CHELLE

ACTUALIZACION FOLLETERIA CON PEGADO DE QR ACTUALIZADO

ANALISIS ACTUALIZACION DISENO MAPA TURISTICO COMUNA DALCAHUE

ENVIO DE CORREO A COMUNICACIONES SOBRE VISITA CENTRO DE AVES CHELLE
ENVIO DE ENCUESTA DE SATISFACCION A DOCENTES COLEGIO NIDO DE CISNES
BUSQUEDA Y ENVIO DE DISTANCIAS PARA MAPA TURISTICO COMUNA DALCAHUE

09-09-2024
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IMPRESION DE MATERIAL PARA CHARLAS EN CENTRO DE AVES CHELLE
ACTUALIZACION EXCEL VISITAS CHELLE

SOLICITUD VEHICULO PARA VISITA A CENTRO DE AVES CHELLE

APOYO O.IT.

RETIRO MATERIALES ORDEN DE COMPRA DIMATEL

ENVIO DE CORREO A COMUNICACIONES SOBRE VISITA CENTRO DE AVES CHELLE
ENTREGA EXCEPCION DE MARCADO

AVANCE INFORME MANUAL PARA INFORMADORES O.1.T.
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10-09-2024
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AVANCE INFORME MANUAL PARA INFORMADORES O.I.T.

IMPRESION DE MATERIAL PARA CHARLAS EN CENTRO DE AVES CHELLE
APOYO O.I.T.

REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°67

REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°68

REALIZACION Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°69

11-09-2024

ELABORACION MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA GUIAS CENTRO DE AVES CHELLE
ASISTENCIA A REUNION MESA DE TURISMO CON AGRUPACION DE TURISMO DALCAHUE
REALIZACION ACTA DE REUNION MESA DE TURISMO

REUNION ONLINE CON SERNATUR TEMATICA DISTINCION MUNICIPALIDAD TURISTICA
AVANCE INFORME MANUAL PARA INFORMADORES O.I.T.

ENVIO DE CORREO A COMUNICACIONES SOBRE VISITA CENTRO DE AVES CHELLE

12-09-2024
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SOLICITUD FIRMAS COMETIDO FERIA DIA DEL TURISMO LAS CONDES 27 Y 28 DE

SEPTIEMBRE

2. ENTREGA DE FORMULARIO SOLICITUD DE APORTE A AGRUPACION DE TURISMO
DALCAHUE PARA SER RELLENADO

3. APOYO A AGRUPACION DE TURISMO DALCAHUE EN BUSQUEDA DE PAPELES SOLICITADOS

DENTRO DEL FORMULARIO DE SOLICITUD
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13-09-2024

1. RELLENO DE FORMULARIO VALIDACION DE CENTRO DE PRACTICA PARA ESTUDIANTE
ANGIE LEVILL ALVARADO

2. APOYO A AGRUPACION DE TURISMO DALCAHUE EN REALIZACION DE ACTA DE
APROBACION DE SOLICITUD

3. SOLICITUD DE FIRMAS SECRETARIA Y PRESIDENTA DE AGRUPACION DE TURISMO

16-09-2024 DALCAHUE

ENVIO CALENDARIO ACTIVIDADES SEMANA DIECIOCHERA A MUNICIPIO DE CASTRO

SOLICITUD DE INVENTARIADO TELON CENTRO DE AVES CHELLE

APOYO O.IT.

LECTURA DE MATERIAL RESPECTIVO A DISTINCION MUNICIPALIDAD TURISTICA

ASISTENCIA A REUNION DE SEGURIDAD PARA O.1.T. Y COSTANERA DE DALCAHUE

SOLICITUD FIRMA CERTIFICADO NO RENDICION PARA AGRUPACION DE TURISMO

DALCAHUE

17-09-2024 3. ENTREGA FORMULARIO SOLICITUD DE APORTE AGRUPACION DE TURISMO EN OFICINA DE
PARTES

4. COORDINACION CON ARTESANOS GLORIETA PARA APOYO EN ENTREGA DE INFORMACION
TURISTICA DEBIDO A SEMANA FIESTAS PATRIAS.

4
5
6.
7. ENVIO DE DISENO PANEL TURISMO DALCAHUE VIA CORREQ ELECTRONICO A PUBLIPRINT
8
1
2

18-09-2024 1. FERIADO

19-09-2024 1. FERIADO
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20-09-2024

1.

FERIADO

23-09-2024
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LLAMADO A ORGANIZADOR FERIA DIA DEL TURISMO LAS CONDES PARA COORDINAR
STAND Y ACTUALIZACION DE DATOS DE PARTICIPANTE QUE ASISTIRA

GUIADO CENTRO DE AVES CHELLE A JARDIN AGUALUNA

TOMA FOTOGRAFIAS GUIADO CENTRO DE AVES CHELLE

ACTUALIZACION FOLLETERIA CON PEGADO DE QR ACTUALIZADO

ACTIVIDADES PENDIENTES MES SEPTIEMBRE 2024

FECHA ACTIVIDADES PENDIENTES
1. RETIRO MATERIALES COMPRA PARA O.IT.
74.05.2024 2. ASISTENCIA REUNION LEY KARIN
3. PREPARACION FOLLETERIA PARA FERIA DIA DEL TURISMO LAS CONDES
4. ENVIO DE CORREO A COMUNICACIONES SOBRE VISITA CENTRO DE AVES CHELLE
25-09-2024 1. VIAJE A SANTIAGO CON MOTIVO FERIA DEL TURISMO LAS CONDES
26-09-2024 RECONOCIMIENTO DE LUGAR FERIA LAS CONDES SANTIAGO |
27-09-2024 1. ASISTENCIA A FERIA DEL TURISMO LAS CONDES EN REPRESENTACION DE |
COMUNA DE DALCAHUE .
28-09-2024 1. ASISTENCIA A FERIA DEL TURISMO LAS CONDES EN REPRESENTACION DE |
COMUNA DE DALCAHUE
29-09-2024 1. REGRESO A DALCAHUE DESDE SANTIAGO
30-09-2024 1. APOYOO.IT.
2. ENVIO CORREO PARTICIPACION EN SERFABRIURISMO LAS CONDES ™\ |
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ARCELA STAFORELLI VIVANCO PAOLA MALDONADO MALDONADO

JEFE DEPTO DESARROLLO LOCAL DIRECTORA DE DESARROLLO COMUNITARIO




DAL CAHUE

DALCAHUE, 23 de septiembre de 2024

INFORME RECEPCION

En Dalcahue, a 23 dias del mes de septiembre del 2024, LA JEFA DEL
DEPARTAMENTO DESARROLLO LOCAL DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE, SRA
MARCELA STAFORELLI VIVANCO realiza la recepcion conforme de los servicios prestados
por la Srta. ELBA DEL PILAR LUQUES LEYTON, consistentes en APOYO DE OFICINA DE
TURISMO Y COORDINORA OFICINA INFORMACION TURISTICA ubicada en la costanera de

Dalcahue durante el mes de septiembre del 2024.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccion de
Administracion y Finanzas y se curse el pago correspondiente al contrato de fecha

03/09/2024 que rige desde el 02/09/2024 por un monto de $ 751.000.-
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MARCELA STAFORELLI VIVANCO

DALCAHUE






