A

I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE OCTUBRE 2024

DE : Camila Mansilla Cardenas / Ejecutiva Atencién a Empresas Programa FOMIL

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de Octubre:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS
23-09-2024 e Atencion de publico.
e Atencion telefdnica.
®* Entrega de curriculum vitae.
e Descargar e imprimir certificado de antecedentes a usuario.
e Actualizacion e impresion de curriculum vitae a usuario.
e Activar clave Unica a usuario.
e Postulacién por correo oferta laboral empresa Invermar a usuario.
Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para busqueda
de empleo.
e Realizacién de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
e Actualizacion datos de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
24-09-2024 e Participacién en reclutamiento masivo Empresa GM, en Sede Social de Tenaun
desde las 09:00 horas.
Participacion en reclutamiento masivo Empresa GM, en Gimnasio de Dalcahue
desde las 14:00 horas.
25-09-2024 e Atencion de publico.
e Entrega servicio de intermediacion Empresa GM Spa a través de BNE.
e Subir oferta laboral a BNE Empresa GM Spa.
e Entrega de certificado AFP y certificado antecedentes a usuario.
e Trabajo administrativo.
26-09-2024 e Orientacion de ofertas laborales a usuario
e Enviar correo a relaciones publicas para publicar en redes sociales y radio
ofertas laborales Empresa Salmones Antartica.
e Trabajo administrativo.
27-09-2024

Entrega de documentacion a usuario certificado de Fonasa, AFP, Cedula de
Identidad, Antecedentes.

Enviar correo a relaciones publicas para publicar en redes sociales y radio
oferta laboral Empresa Salmones Antartica.

Participacion en Feria Laboral en Chonchi desde las 10 de la mafiana en el
Cuartel General de Bomberos.
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28-09-2024 Fin de semana
29-09-2024 Fin de semana
30-09-2024 Planificacién de actividades FOMIL
Busqueda de ofertas laborales.
e Trabajo administrativo
01-10-2024 e Enviar correo a relaciones publicas para publicar por redes sociales y radio
oferta laboral de Empresa Invermar.
e Entrega de servicio de intermediacion por BNE a Empresa Invermar.
e Subir a BNE oferta laboral Operario de Produccion Empresa Invermar.
e Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.
e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.
e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
02-10-2024 e Orientacion de oferta laboral a usuario.
e Entrega servicio de intermediacidn en BNE Empresa Salmones Antartica.
e Subir a BNE oferta operario de embarque Empresa Salmones Antartica.
e |ngresar en pizarra oferta laboral operario de embarque Empresa Salmones
Antartica.
03-10-2024 e Atencidn de publico.
Participacion en reclutamiento masivo Empresa Invermar, desde 09:00 a 12:00
horas en sala de ensayo de la Municipalidad de Dalcahue.
e Inscripcion y Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios
para busqueda de empleo.
® Realizacion de acciones de intermediacién a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
e Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
e |Impresion y entrega de curriculum vitae a usuarios.
04-10-2024 e Enviar por correo electrénico a relaciones publicas para subir a redes sociales
y radio oferta laboral Operario de produccién de Empresa Invermar.
e Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.
e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.
e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
05-10-2024 Fin de semana
06-10-2024 Fin de semana
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07-10-2024

Atencidn de publico

Comunicarme con Supermercado Unimarc para gestion de vacantes de
empleo en Dalcahue.

Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para busqueda
de empleo.

Realizacion de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

Actualizacion datos de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

Participacion en reunion Ejecutiva Atencion de Empresa via telematica a las
15:30 hrs.

08-10-2024

Activar clave Unica a usuario.

Organizar sala para reclutamiento masivo Empresa Invermar.
Impresion y entrega de Curriculum Vitae a usuarios.

Trabajo administrativo.

05-10-2024

Coordinar reunion con oficina de Discapacidad y OMIL Quemchi para organizar
Feria Inclusiva de Primavera, se agendo reunidn via telematica para dia
15/10/2024 a las 11:00 hrs.

Entrega servicio de intermediacion por BNE a Empresa Salmones Antartica.
Creacion en BNE de Ofertas laborales Jefe de Turno, Supervisor, Prevencionista
de riesgos, Operario de Planta, Operario de Embarque y Operario de Acopio
Empresa Salmones Antéartica.

Enviar por correo electronico a relaciones publicas oferta laboral operario de
produccién de Empresa Salmones Antdrtica para ser subida a redes sociales y
radio.

Actualizar ofertas laborales en pizarra.

Impresion y entrega de Curriculum Vitae, documentos Fonasa y AFP a
Usuarios.

Envio Formulario Solicitud de personal a Empresa Destileria Archipiélago.

10-10-2024

e o o

Reunion con Jefatura y equipo FOMIL.

Planificacién de actividades por realizar.

Ingreso de personas a la base de datos OMIL Empresa Enlaces.
Trabajo administrativo.

11-10-2024

Creacion de perfil en BNE Empresa Supermercado Unimarc.

Entrega servicio de intermediacion por BNE a Empresa Supermercado
Unimarc.

Creacién en BNE ofertas laborales operacién: cajero y reponedores, tesorero,
recepcién Empresa Supermercado Unimarc.

Creacion de afiche en canvas de ofertas laborales a través de cédigo QR
Empresa Supermercado Unimarc.

Enviar por correo electrénico a relaciones publicas afiche con cédigo QR
donde estan las ofertas laborales de Empresa Supermercado Unimarc para ser
subida a redes sociales y radio.

Inscripcion y Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios
para busqueda de empleo.
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e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
e Actualizacidon datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de

trabajo.
12-10-2024 Fin de semana
13-10-2024 Fin de semana
14-10-2024 e Permiso
15-10-2024 e Entrega servicio de intermediacion por BNE a Empresa Blue Shell.

e (Creaciéon en BNE ofertas laborales operario manipulaciéon de alimentos,
operador grua horquilla, monitor de calidad, Operario de frigorifico, Empresa
Blue Shell

e Actualizar ofertas laborales en pizarra.

e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para busqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizaciéon datos de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

® Reunidn via telematica a las 11:00 horas con oficina de discapacidad y OMIL
Quemchi para organizar Feria Inclusiva de Primavera, la cual esta planificada
para el 09 de noviembre 2024.-

16-10-2024 e Atencién de publico.
e Inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para blsqueda de
empleo.
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para blsqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizacion datos de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Confeccion, impresion y entrega de curriculum vitae a usuarios

e |mpresion y entrega de certificado fonasa, Certificado AFP, certificado de
antecedentes a usuarios

® Postulacion por correo electrénico a oferta laboral operario manipulacién de
alimentos Empresa Blue Shell.

e Postulacion por cédigo QR a oferta laboral Empresa Supermercado Unimarc.

e Derivacion oferta laboral por BNE Empresa Blue Shell y Supermercado
Unimarc.

* Recepcidn de oferta laboral maestra de cocina, ayudante de cocina y garzona
Empresa Restaurante La Bahia de Dofa Inés.

® Participacién en reunién Ejecutiva Atencion de Empresa via telematica a las
15:30 hrs.

17-10-2024 e Participacién de reunion Red Territorial con OIM y SERNIC via telemética a las
15:30 hrs.

® Orden de documentacion fisica y digital.

e Trabajo administrativo.
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18-10-2024 e Visita alumnas curso manipulacion de alimentos.
e Busqueda de ofertas laborales.
e Trabajo administrativo.

19-10-2024 Fin de semana
20-10-2024 Fin de semana
21-10-2024 e Busqueda de ofertas laborales.

e Ingreso de empresas a base de datos.
Trabajo Administrativo.

22-10-2024 Atencion de publico.

Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para busqueda

de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacidn a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo

e Derivacion ofertas laborales por BNE Empresa Blue Shell y Supermercado
Unimarc.

e Postulacion por correo electrénico a oferta laboral operario manipulacion de
alimentos Empresa Blue Shell.

e Postulacion por cédigo QR a oferta laboral Empresa Supermercado Unimarc.

e |mpresion y entrega de Curriculum Vitae a Usuarios.

23-10-2024 e Atencion de publico.

e Actualizacién, impresion y entrega Curriculum Vitae a Usuarios.

e Actualizacidon en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

CAMILA/MANSILLA CARDENAS
EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS

KISSY SEPULVEDA BARRIA PAOLA MALDONADO MALDONADO
ENCARGADA PROGRAMAS SOCIALES DIRECTORA DIDECO




DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES
Dalcahue, 24 Octubre de 2024 .-

En Dalcahue, 24 Octubre de 2024, |la Directora de Desarrollo comunitario
Srta. Paola Maldonado Maldonado, realiza la recepcion conforme de los
servicios prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.|
_consistente a Ejecutiva Atencion a Empresas FOMIL, segun lo

establecido en el convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direcciéon de
Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de Octubre
del contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha del

01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $900.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Octubre. -
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Paola Ma‘f&t‘;’nado Maldonado
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






