DA CAHUE
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES
Dalcahue, 27 Mayo de 2024 .-

En Dalcahue, 27 Mayo de 2024, la Directora de Desarrollo
comunitario Srta. Paola Denis Maldonado Maldonado, realiza la recepcion
conforme de los servicios prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla
Cardenas, consistente en las actividades presentadas en el informe de

actividades del mes de Mayo del 2024 adjunto.
Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccién
de Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al contrato de

fecha 01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $406.392 (bruto).

Se adjunta informe de honorarios. -

Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE MAYO 2024

DE : Camila Mansilla Cardenas / Coordinadora Administrativa OTEC

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de Mayo:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS
23-04-2024 e Realizacién de orden de pedido compra materiales curso técnicas y
confeccion de articulos con fieltro.

e Realizacion certificado disponibilidad presupuestaria curso técnicas y
confeccién de articulos con fieltro.

e Realizacién decreto declara actividad municipal curso técnicas vy
confeccion de articulos con fieltro.

e Trabajo administrativo.

24-04-2024 e Avance de contrato relatora curso técnicas y confeccion de articulos con
fieltro.

e Sacar firma orden de pedido compra materiales curso técnicas y
confeccién de articulos con fieltro.

e Sacar firma certificado disponibilidad presupuestaria curso técnicas y
confeccién de articulos con fieltro.

e Sacar firma decreto declara actividad municipal curso técnicas y
confeccién de articulos con fieltro.

25-04-2024 e Permiso administrativo

26-04-2024 e Entrega en finanzas orden de compra materiales donde se adjunta
cotizacién, certificado disponibilidad presupuestaria y decreto declara
actividad municipal curso técnicas y confeccion de articulos con fieltro. (no
se pudo concretar compra por temas administrativos)

e Actualizacién de costos en SENCE Franguicia Tributaria Curso Gestion de
proyectos comerciales segun herramientas de fortalecimiento en
innovacion.

¢ Trabajo administrativo. )

27-04-2024 Fin de semana

28-04-2024 Fin de semana

29-04-2024 e Buscar contacto para nueva relatora curso técnicas y confeccién de
articulos con fieltro. (por temas administrativos no se pudo contratar
relatora anterior)

e Ficha de requerimiento curso técnicas y confeccion de articulos con fieltro.

e Cotizacién curso técnicas y confeccion de articulos con fieltro.

Ficha de disefio curso técnicas y confeccion de articulos con fieltro.

e Trabajo administrativo.
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30-04-2024 e Solicitud de cotizacion de materiales curso técnicas y confeccion de
articulos con fieltro.

s Realizacion de plan formativo curso técnicas y confeccion de articulos con
fieltro.

e Trabajo administrativo.

01-05-2024 Feriado
02-05-2024 e Avance de oficios para solicitar cursos Franquicia Tributaria en Empresas
Creacion de nuevos cursos de capacitacion.

o Trabajo administrativo.

03-05-2024 ¢ Solicitud de documentos a relatora curso técnicas y confeccién de articulos
con fieltro.

e Modificacion en las fechas de inicio y termino del curso técnicas vy
confeccidn de articulos con fieltro del decreto declara actividad municipal.

e Trabajo administrativo.

04-05-2024 Fin de semana

05-05-2024 Fin de semana

06-05-2024 e Buscar nuevamente relatora para curso técnicas y confeccién de articulos
con fieltro. (por temas de presupuesto no se pudo contratar relatora
anterior)

e Reunién con oficina de discapacidad curso técnicas y confeccién de
articulos con fieltro para ver tema de relatora.

e Concertar reunién con nueva relatora

e Trabajo administrativo.

07-05-2024 e Reunidn con nueva relatora curso técnicas y confeccién de articulos con
fieltro.

e Busqueda de cotizacion materiales curso técnicas y confeccion de articulos
con fieltro.

e Realizacion de orden de pedido compra materiales curso técnicas y
confeccion de articulos con fieltro.

e Realizacién certificado disponibilidad presupuestaria materiales curso
técnicas y confeccion de articulos con fieltro.

e [ntrega para la firma orden de pedido y certificado disponibilidad
presupuestaria materiales curso técnicas y confecciéon de articulos con
fieltro.

e Solicitud de documentos a nueva relatora para contrato curso técnicas y
confeccidn de articulos con fieltro.

08-05-2024 i

* Recepcién de documento para contrato de nueva relatora para contrato
curso técnicas y confeccion de articulos con fieltro.

* Avance en contrato de nueva relatora para contrato curso técnicas y
confeccién de articulos con fieltro

e Realizacion de analisis de compra coctel ceremonia de certificacién curso
técnicas y confeccion de articulos con fieltro

e Trabajo administrativo
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09-05-2024 e Realizacion compra coctel para ceremonia de certificacion curso técnicas
y confeccian de articulos con fieltro.
e Término de contrato de nueva relatora para contrato curso técnicas y
confeccién de articulos con fieltro
e Recepcion orden de compra materiales curso técnicas y confeccién de
articulos con fieltro.
e Entrega de diploma a usuaria de curso técnicas de corte y confeccién
prendas de casa.
e Firma entrega de materiales por parte de usuaria curso técnicas de corte y
confeccidon prendas de casa.
e Llenado de encuesta de satisfaccion y encuesta de insercién laboral por
parte de usuaria curso técnicas de corte y confeccion prendas de casa.
10-05-2024 e El Contrato de Relatora se deja en oficinas de partes para la firma de la
secretaria municipal y alcalde Curso técnica y confeccién de articulo con
fieltro.
e Trabajo Administrativo.
11-05-2024 Fin de semana
12-05-2024 Fin de semana
13-05-2024 ® Inicio de curso de Curso técnica y confeccidn de articulo con fieltro.
e Recepcidon de alumnas Curso técnica y confeccidn de articulo con fieltro.
e Bienvenida Curso técnica y Ccnfeccion de articulo con fieltro Otec
Municipal
14-05-2024 e Realizacion de Orden de pedido, certificado de disponibilidad
presupuestaria y decreto declara actividad para la compra de cuadros de
diploma Curso técnica y confeccion de articulo con fieltro, deja en
adquisiciones.
e Solicitar por correo electrénico cotizacidon de coctel para ceremonia de
certificacion Curso técnica y confeccién de articulo con fieltro
e Recepcidn de cotizacién de coctel para ceremonia de certificaciéon Curso
técnica y confeccion de articulo con fieltro
e Trabajo administrativo.
15-05-2024
e Realizacion de orden de pedido, certificado de disponibilidad
presupuestaria, decreto declara actividad y cotizacién para la compra
coctel para ceremonia de certificacion Curso técnica y confeccién de
articulo con fieltro, se deja en adquisiciones.
e Trabajo administrativo.
16-05-2024 e Permiso Administrativo
17-05-2024 e Permiso Administrativo
18-05-2024 Fin de semana
19-05-2024 Fin de semana B
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20-05-2024 e Ceremonia de Certificacion Curso técnica y confeccion de articulo con
fieltro.
e Recepcion de las alumnas Curso técnica y confeccion de articulo con
fieltro.
® Llenado de encuesta de satisfaccion Curso técnica y confeccion de articulo
con fieltro.

e Llenado con firma de alumnas Libro asistencia (notas) y firma némina de
alumnas Curso técnica y confeccién de articulo con fieltro.

e Traslado de sillas, data, manteles para Curso técnica y confeccién de
articulo con fieltro a sala de ensayo.

e Enviado de detalle a RRPP Curso técnica y confeccion de articulo con fieltro

21-05-2024 Feriado

22-05-2024 e Orden y archivo de documentos

e Enviar objetivos, descripcion, rango etario, correo y teléfono de OMIL a
oficina de la mujer

e Avance en tabulacidn encuestas de satisfaccién participante Curso
técnica y confeccion de articulo con fieltro.

e Avance en completar con nombre, curso, nombre relator y fecha
encuestas de satisfaccién participante Curso técnica y confeccion de
articulo con fieltro.

23-05-2024 ® Permiso Administrativo

24-05-2024 e Contestar correo referente a los cursos que a realizado la OTEC en el
ambito pesquero a oficina de pesca

e Entrega de diploma, regalo y firma a alumna curso técnica y confeccién de
articulo con fieltro.

e Gestionar curso que solicita oficina de pesca

25-05-2024 Fin de semana
26-05-2024 Fin de semana
27-05-2024 e Trabajo Administrativo

e Termino de tabulacién encuestas de satisfaccion participante Curso técnica
y confeccion de articulo con fieltro.

e Termino en completar con nombre, curso, nombre relator y fecha
encuestas de satisfaccion participante Curso técnica y confeccién de
articulo con fieltro.
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CAMILA/MANSILLA CARDENAS
COORDINADORA
ADMINISTRATIVA OTEC

KISSY SEPULVEOA BARRIA ALDONADO MALDONADO
ENCARGADA PROGRAMAS SOCIALES DIRECTORA DIDECO





