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1.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

DE
A

Dalcahue, 22 de julio de 2024.

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE

JUNIO - JULIO
Por medio del presente, informo las actividades realizadas;
: 25 DE JUNIO DE 2024

: 22 DE JULIO DE 2024

ACTIVIDADES JUNIO - JULIO

Dia

Fecha

Actividad

Martes

25.06.24

1

Atencion de publico RSH Municipal.

Entrega Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

2,
3.

N O A

Gestién Orden Compra usuarios Oficina Adulto Mayor.
Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra Oficina Adulto
Mayor..

Atencion usuarios Asistencia Social.

Recepcion de los llamados Departamento Social.
Atencién usuarios Plataforma GSL.

Cotizar materiales eléctricos y productos farmacéuticos.
Archivo de Informes Sociales Mes de junio usuarios
Asistencia Social.

Archivo de Ayudas Sociales Mes de junio usuarios
Asistencia Social.

10. Salida a terreno usuarios asistencia social Dalcahue

11.

Urbano, Tenaun, Quetalco Alcalde Santana, Mocopulli
Baijo.

Visitas Domiciliarias usuarios Registro Social de
Hogares plataforma municipal, sector Loncomilla,
Camino Historico y 18 de Septiembre..

Miércoles

26.06.24

1.

Atencién de publico RSH Municipal.

Entrega Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

2:

3.
4,

Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

Atencidn usuarios Asistencia Social.
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o

Recepcion de los llamados Departamento Social.

6. Entrega de Choritos a la comunidad donados por la
empresa Blue Shell, sector Dalcahue Urbano, Chovi San
Juan, Alcalde Santana y Niucho.

Jueves

27.06.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Complemento Cuidador
2. Atencién usuarios Asistencia Social.
3. Recepcion de los llamados Departamento Social.
4. Atencion usuarios Plataforma GSL.
5. Gestién Orden Compra usuarios Asistencia Social
“Canasta de Alimento” y “Farmacia”.
Gestion Orden Compra usuarios Oficina Adulto Mayor
“Farmacia” y “Ferreteria”.
7. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacion de Ordenes de Compra.
8. Archivo de Informes y Ayudas Sociales correspondientes
al mes de Junio.

o

Viernes

28.06.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

2. Atencion usuarios Asistencia Social.

3. Gestion Ordenes de Compra Departamento Social
“Diferencia Orden de Compra” y “Toner Multifuncional
Brother”.

4. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda y

autorizacion de Ordenes de Compra.

Recepcién de los llamados Departamento Social.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Entrega de ayudas sociales.

Atencion usuarios Plataforma GSL.

Archivo  de Infformes vy  Ayudas  Sociales
correspondientes al mes de Junio.

L®ND;m

Sabado

29.06.24

Domingo

30.06.24

Lunes

01.07.24

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol. Act. Médulo Ocupacidn e Ingresos
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Carga Sol. Act. Médulo Salud
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
Carga Sol. Desvinculacion Jefe de Hogar
2. Postulacién al Subsidio Eléctrico a 11 usuarios.
3. Gestion Orden Compra usuarios Asistencia Social
“Canasta de Velatorio”
4. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacion de Ordenes de Compra.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcion de los llamados Departamento Social.
Entrega de ayudas sociales.
Atencion usuarios Plataforma GSL.
Terminar archivo Informes y Ayudas Sociales, Decretos
Alcaldicios y otros documentos correspondientes al mes
de Junio.
10. Completar Excel Mensuales Ayudas Sociales
entregadas a usuarios de Asistencia Social.
11. Salida a terreno usuario Asistencia Social, sector Los
Molinos Tenaun.

LCoNom

Martes

02.07.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH

Visualizacion RSH

Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente e

Independiente

Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos

Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares

Carga Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos

2. Recepciéon Canastas de Alimento para entrega de
ayudas sociales.
3. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

Postulacion al Subsidio Eléctrico a 4 usuarios.

Atencion usuarios Asistencia Social.

Recepcidén de los llamados Departamento Social.

Entrega de ayudas sociales.

Atencién usuarios Plataforma GSL.

0. Finalizar Excel Mensuales Ayudas entregadas a
usuarios de Asistencia Social correspondientes al mes
de Junio.

11. Traspasar Bitacora Camioneta TBPK-35 a Planilla

Excel.

U
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Miércoles

03.07.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
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Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Act. Modulo Ocupacion e Ingresos
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Desvinculacién Jefe de Hogar
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente e
Independiente
Carga Sol. Desvinculacion Jefe de Hogar
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
2. Gestibn Orden Compra usuarios Asistencia Social
“Farmacia” y “Ferreteria”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda vy
autorizacién de Ordenes de Compra.
Postulacién al Subsidio Eléctrico a 1 usuarios.
Atencion usuarios Asistencia Social.
Recepcion de los llamados Departamento Social.
Atencion usuarios Plataforma GSL.
Visita domiciliaria usuarios RSH Plataforma Municipal,
Sector Pupetra, Hermana Franciscana y Dalcahue
Urbano.

@ N0 R

jueves

04.07.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. Mddulo Salud
Agenda visita Sol. Act. Mddulo Vivienda
Agenda visita Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Gestién Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Gestién Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal.
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Complemento Pension de Alimento
Aprueba Sol. Act. Modulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Aprueba Sol. Complemento Pension de Alimento
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Act. médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. médulo Ocupacién e Ingresos
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Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Desvinculacion Integrante
Aprueba Sol. Desvinculacion Integrante
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Complemento Cuidador
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act, médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Desvinculacién Integrante
Aprueba Sol. Act. médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Act. Modulo Salud
Aprueba Sol. Act. médulo Ocupacién e Ingresos
Rechaza Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Aprueba Sol. Incorporacién Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. Médulo Educacion
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda
Aprueba Sol. Act. médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Pensién y/o Jubilacién
Aprueba Sol. Act. Modulo Salud
Aprueba Sol. Desvinculacion Integrante
Aprueba Sol. Act. médulo Ocupacion e Ingresos
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
3. Postulacion al Subsidio Eléctrico a usuarios.
4, Gestion Orden Compra usuarios Asistencia Social
“Farmacia” y “Ferreteria”.
5. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
6. Atencion usuarios Asistencia Social.
7. Recepcion de los llamados Departamento Social.
8. Entrega de ayudas sociales.
9. Atencion usuarios Plataforma GSL.

viernes

05.07.24

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. Madulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
2. Gestion Orden Compra usuarios Asistencia Social
“Canastas”
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
Postulacion al Subsidio Eléctrico a 3 usuarios.
5. Atencion usuarios Asistencia Social.

o
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6. Recepcion de los llamados Departamento Social.
7. Entrega de ayudas sociales.
8. Atencion usuarios Plataforma GSL.
9. Salida a terreno entrega de ayudas sociales usuarios
asistencia social, sector Tehuaco y Tenaun,
sabado 06.07.24
domingo 07.07.24
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. Médulo Salud
Carga Sol. incorporacién Nuevo Integrante
Carga Sol. Desvinculacion Jefe de Hogar
Carga Sol. Desvinculacién Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
Carga Sol, Act. Médulo Salud
Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda
2. Gestién Orden Compra usuarios Asistencia Social
e ESTEES “Farmacia”, "Aporte Funerario” y “Examenes Médicos”.
3. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
4. Recepcion Canastas de Alimento para entrega de
ayudas sociales.
5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
6. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
7. Postulacion al Subsidio Eléctrico a 10 usuarios.
8. Atencién usuarios Asistencia Social.
9. Recepcion de los llamados Departamento Social.
10. Entrega de ayudas sociales,
11. Atencién usuarios Plataforma GSL.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
—— 09.07.24 Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente

2. Gestion Plataforma Mercado Pblico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.

3. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.

4. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
5. Atencién usuarios Asistencia Social.
6. Recepcion de los llamados Departamento Social.
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o

Atencién usuarios Plataforma GSL.
8. S8alida a terreno para Postulaciéon Subsidio Eléctrico,
sector Tenaun.

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
Carga Sol. Act. Modulo Ocupacion e Ingresos
2. Gestién Orden Compra usuarios Asistencia Social
“Ferreteria”.
3. Gestién Orden Compra para Multifuncional MFC -

miércoles 10.07.24 L2700DW del Departamento Social “Toner TN 2370"
4. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
5. Atencion usuarios Asistencia Social.
6. Recepcioén de los llamados Departamento Social.
7. Atencion usuarios Plataforma GSL.
8. Salida a terreno para Postulaciéon Subsidio Eléctrico,
sector Butalcura.
9. Revision Actualizaciones correspondientes al mes de
julio de solicitudes con seguimiento en RSH Municipal.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. incorporacion Nuevo Integrante
2. Gestion Orden Compra Stock para usuarios Asistencia
Social “Canastas de Alimento”
3. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda y
uaves 11.07 24 autori.:::acidm de. Order:es dg Compra.
4, Atencion usuarios Asistencia Social.
5. Recepcién de los llamados Departamento Social.
6. Atencion usuarios Plataforma GSL.
7. Salida a terreno para Postulacion Subsidio Eléctrico,
sector Calen.
8. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su
posterior entrega y firma correspondiente.
9. Imprimir y plastificar credenciales cuidador RSH, para
su posterior entrega.
1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
viernes 12.07.24 Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
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Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Desvinculacién Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacion e Ingresos
2. Gestion Orden Compra “Combustible” para Camioneta
Maxus TBPK-35 del Departamento Social.
3. Gestién Orden Compra “Pasadas Canal de Chacao”
para jornada capacitacion ADIS miercoles 17 de julio.
4. Gestion Orden Compra Stock para usuarios Asistencia
Social “Canastas de Alimento”
5. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra.
Postulacién al Subsidio Eléctrico a 05 usuarios.
Atencién usuarios Asistencia Social.
Recepcidon de los llamados Departamento Social.
Atencién usuarios Plataforma GSL.
0. Enviar OC de Canastas de Alimento N°1 al proveedor
para coordinar fecha y lugar de entrega.

= ;o o,

sabado

13.07.24

domingo

14.07.24

lunes

15.07.24

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal.

Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.
Aprueba Sol.

Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Desvinculacion Integrante

Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Incorporacion Nuevo Integrante
Incorporacion Nuevo Integrante

Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Cambio en relacién de parentesco

Act. Médulo Salud

Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Act. Médulo Salud

Desvinculacion Integrante

Desvinculacion Integrante

3. Recepcion Canastas de Alimento para entrega de
ayudas sociales.

4. Atencién usuarios Asistencia Social.

5. Recepcion de los llamados Departamento Social.
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6. Entrega de ayudas sociales.

Atencidn usuarios Plataforma GSL.

8. Completar Planilla % tramo RSH Comité de Agua
Tocoihue.

9. Llamar a usuario RSH Municipal para retiro de
Credencial Cuidador.

10. Crear Invitacién para Junta de vecinos usuarios de la
Oficina de Organizaciones Comunitarias.

o

martes

16.07.24

FERIADO

miércoles

17.07.24

1. Capacitacion ADIS (Analista Digital de Informacion
Social) en Puerto Montt.

jueves

18.07.24

1. Atencion de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH.
Carga Sol. Desvinculacion Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Carga Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Complemento Cuidador
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal.
Rechaza Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Rechaza Sol. Desvinculacidn
Aprueba Sol. Act. Modulo Salud
Rechaza Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud
Aprueba Sol. Incorporacion Nuevo Integrante
Rechaza Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
3. Atencion usuarios Asistencia Social.
4. Recepcion de los llamados Departamento Social.

5. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su

posterior entrega y firma correspondiente.
6. Entrega de ayudas sociales.
Atencion usuarios Plataforma GSL
8. Imprimir y recortar invitacién para Junta de vecinos

S

usuarios de la Oficina de Organizaciones Comunitarias.

viernes

19.07.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacion RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH.
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. Modulo Educacion
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Carga Sol. Act. Médulo Salud
Carga Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares
2. Aprobar/ Rechazar Solicitudes de RSH Municipal.
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda
Aprueba Sol. Complemento Cuidador
3. Atencion usuarios Asistencia Social.
4. Recepcion de los llamados Departamento Social.
5. Entrega de ayudas sociales.
6. Gestion Orden Compra para usuarios de Asistencia
Social “Canasta de Alimento” y "Examen Médico”.

7. Gestién Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra usuarios Asistencia
Social.

8. Atencién usuarios Plataforma GSL.

9, Visita domiciliaria sector Dalcahue Urbano, usuarios
Registro Social de Hogares Plataforma Municipal.

sabado

20.07.24

domingo

21.07.24

lunes

22.07.24

1. Atencién de publico RSH Municipal.
Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH
Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH.
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos Trabajador Dependiente
Carga Sol. Act. Mddulo Ocupacion e Ingresos

2. Recepcion de Canasta de Alimento para entrega.

3. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su

posterior entrega y firma correspondiente.

4. Gestion Orden Compra para usuarios Asistencia Social

“Ferreteria” y “Medicamento”.

5. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y
autorizacién de Ordenes de Compra Asistencia Social.
Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
Atencién usuarios Asistencia Social.

Recepcion de los llamados Departamento Social.
. Entrega de ayudas sociales.
0. Atencién usuarios Plataforma GSL.
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Jefe Departamento Social
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Paola Maidonado Maldonado

Directora Direccion Desarrollo Comunitario
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INFORME RECEPCION ACTIVIDADES

En Dalcahue, a 22 de julio de 2024, la directora de la Direccion de
Desarrollo Comunitario de la Ilustre Municipalidad de Dalcahue Srta. Paola
Denise Maldonado Maldonado realiza la recepcion de los trabajos realizados
correspondientes al mes de julio de 2024,

por la Srta. Javiera Alejandra Cofiuecar Mafiao, Apoyo en Gestion de
Asistencia Social y Gestion de casos y solicitudes del Registro Social de
Hogares.

Se extiende el siguiente certificado para ser presentado en Direccion de
Administracion y Finanzas curse pago correspondiente al Contrato con fecha
04 de enero de 2024 equivalente a $ 751.000 impuestos incluidos.
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“]{a_@if}éfﬁse Maldonado Maldonado
Direccion Desarrollo Comunitario
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